MOKINIU TVARKOMU ASMENS DUOMENU APIMTYS IR SAUGOJIMO TERMINAI

Vilniaus licéjaus mokiniy asmens
duomeny tvarkymo taisykliy 1 priedas

Asmens duomeny Duomeny Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens duomenys Duomeny gavéjai ir | Duomeny saugojimo
tvarkymo tikslas | subjekty grupé gaveéjy grupés terminas*
Mokymo sutaréiy Mokiniai ir jy | Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavardé, asmens Lic¢jaus direktorius, 10 mety po sutarties
sudarymas ir apskaita | tevai (globéjai, | Svietimo jstatymas, Lietuvos | kodas, gyvenamosios vietos adresas, | pavaduotojai galiojimo pabaigos.
ripintojai) Respublikos §vietimo ir telefono numeris, el. pasto adresas. ugdymui, klasés

mokslo ministro jsakymu Mokinio tévy (globéjy, ripintojy) vadovas, rastinés

patvirtintas Nuosekliojo vardas, pavardé. Sutarties sudarymo vadovas, sekretorius

mokymosi pagal bendrojo data, numeris.

ugdymo programas aprasas,

Licéjaus direktoriaus jsakymu

patvirtinta mokymo pagal

pagrindinio ugdymo

programos II dalj sutartis

mokymo pagal vidurinio

ugdymo programg sutartis ir

mokymo pagal tarptautinio

bakalaureato programa

sutartis
Mokiniy registro Mokiniai ir jy | Lietuvos Respublikos Mokinio: vardas (vardai), pavardé Licéjaus direktoriaus | Mokymosi Licéjuje
pildymas teévai (glob¢jai, | Svietimo ir mokslo ministro (pavardés), asmens kodas, pilietybé, jsakymu paskirtas laikotarpiu. Mokiniy

ripintojai) jsakymu patvirtinti Mokiniy | deklaruotos gyvenamosios vietos licéjaus darbuotojas - | registro duomeny

registro nuostatai

adresas ir deklaravimo data, faktinés
gyvenamosios vietos adresas, gimtoji
kalba (-0s), neformaliojo vaiky
Svietimo biireliai, uzsienio kalbos,
mokymas namie. Svietimo jstaigos,
kurioje jgytas i8silavinimas
pavadinimas, kodas, baigta ugdymo
programa, leidimo gyventi Lietuvoje
numeris, iSdavimo data, pilietyb¢,
Salies, 18 kurios atvyko, pavadinimas,

mokiniy registro
tvarkytojas (registro
valdytojas - Lietuvos
Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto
ministerija).

SVIS, NSA

bazes archyve - 75
metus.




atvykimo prieZastis (jeigu asmuo
uzsienietis), Duomenys apie
nemokamg maitinimg, specialiuosius
ugdymosi poreikius, pavezéjimas j
mokykla, patirtos fizinés traumos
ugdymo proceso metu data (jeigu
patyré); duomenys apie mokinio
mobiluma: iSvykimo/atvykimo Salis,
pobudis, tikslas. Laikyti pagrindinio
ugdymo pasiekimy patikrinimo
dalykai, brandos egzaminai,
atitinkamo dalyko pusmecio
jvertinimai (jei rinkosi).

Mokinio tévy (globéjy, ripintojy),
jeigu mokiniui néra 18 mety: vardai,
pavardés, faktinés gyvenamosios
vietos adresas.

Mokinio Mokiniai Lietuvos Respublikos Pazyméjime: mokinio vardas, pavardé, | Licéjaus direktorius, Mokymosi Licéjuje
pazyméjimo Svietimo ir mokslo ministro asmens kodas arba gimimo data, rastinés vadovas, laikotarpiu.
iSdavimas ir jsakymu patvirtintas Mokinio | pazyméjimo serija, numeris, iSdavimo sekretorius, Apskaitos zurnalai -
apskaita pazyméjimo i§davimo ir data, registracijos numeris, galiojimo klasés vadovas 5 metus
naudojimo tvarkos aprasas laikas, mokinio amziy atitinkanti
nuotrauka. Apskaitos zurnale: mokinio
vardas, pavardé, asmens kodas arba
gimimo data, registracijos numeris.
Mokiniy asmens Mokiniai LR Svietimo jstatymas, Mokiniy ir jy tévy (globéjy, rapintojy) | Licéjaus rastinés 5 metai po mokyklos
byly tvarkymas Lic¢jaus veikla asmens duomenys: mokiniy vardai, vadovas, sekretorius, | baigimo/ isvykimo
reglamentuojantys teisés aktai | pavardés, asmens kodas, gimimo data, | klasés vadovas
gyvenamoji vieta, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, asmens Informacija kitiems
atvaizdas, jy tévy (globéjy, rupintojy) | gavéjams
vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, neperduodama
elektroninio pasto adresas, telefony
numeriai.
Elektroninio Mokiniai ir jy | Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavard¢, klasé, Lic¢jaus direktorius, Dienynai




dienyno pildymas

tévai (globéjai,

Svietimo, mokslo ministro

mokslo metai, dalykai (kursas/lygis),

pavaduotojai

(elektroniné

Ir saugojimas ripintojai) isakymu patvirtintas Dienyny | jy jvertinimai, neformaliojo S§vietimo | ugdymuli, licéjaus laikmena) - 2 metus.
sudarymo elektroninio uzsiémimai, lankomumas, vélavimas, | direktoriaus jsakymu | Mokiniy mokymo ir
dienyno duomeny pagrindu praleisty pamoky pateisinimo paskirtas el. dienyno | pasiekimy apskaitos
tvarkos aprasas, Licéjaus priezastys, duomenys apie sveikata, administratorius, suvestinés (popieriné
direktoriaus jsakymu Licéjaus egzaminy sesijos, PUPP, mokytojai, forma) saugomos 75
patvirtinti elektroninio brandos egzaminy, brandos darbo neformaliojo Svietimo | metus
dienyno tvarkymo nuostatai rezultatai. Mokinio tévy (globéjy, burelio vadovai,

rupintojy): vardas, pavardeé, klasés vadovas,

gyvenamosios vietos adresas, psichologas,

elektroninio pasto adresas, telefono visuomeneés sveikatos

numeris. priezitiros specialistas.
,,Tamo‘ elektroninis
dienynas

Ivairiy pazymy Mokiniai Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavardé, asmens Lic¢jaus direktorius, I$duoty pazymy

iSdavimas ir Svietimo ir mokslo ministro kodas arba gimimo data, klasé, pavaduotojai kopijos. Mokiniy

apskaita jsakymu patvirtintas ugdymo programa, dalykai ir jy ugdymui, rastinés bylose - 5 metus po
Nuosekliojo mokymosi pagal | jvertinimai (jeigu reikia), dalyky vadovas, sekretorius, | mokyklos baigimo/
bendrojo ugdymo programas | programy apimtys valandomis (jei dalyky mokytojai, iSvykimo
aprasSas, Licéjaus direktoriaus | reikia), ugdymo proceso trukmé, klasés vadovas.
jsakymu patvirtintas ugdymo | renginiy, olimpiady, konkursy Ugdymo jstaigos, tévy
planas, kiti vidaus pavadinimai, data. (globéjy, ripintojy)
dokumentai, duomeny darbovietés, sveikatos
subjekto sutikimas jstaigos, jdarbinimo
jstaigos ir kt. (pagal
pareikalavimg)

Nacionalinis Mokiniali Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavardé, gimimo Licéjaus direktoriaus | Iki nacionalinio

mokiniy pasiekimy Svietimo ir mokslo ministro data, klasé, mokomoji kalba, lytis, pavaduotojas pasiekimy

patikrinimas, jsakymu patvirtintas ugdymo programa, el. pasto adresas, ugdymui, rastinés patikrinimo,
olimpiady/ Nacionalinio mokiniy telefono numeris. vadovas, sekretorius, | olimpiady, konkursy,
konkursy/ varzyby/ pasiekimy patikrinimo kiti paskirti varzyby vykdymo
organizavimas ir organizavimo ir vykdymo darbuotojai. pabaigos

vykdymas tvarkos apraSas. Konkursy,

olimpiady, varZyby
organizavimo ir vykdymo

NSA, LMNSC




nuostatai bei kiti teisés aktai

Pagrindinio Mokiniali Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavardé¢, klasé, Lic¢jaus direktorius, | Mokiniy sarasai -
ugdymo pasiekimy Svietimo, mokslo ir sporto asmens kodas, mokomoji kalba, lytis, | direktoriaus vykdymo metu,
patikrinimas ir ministro jsakymu patvirtintas | ugdymo programa, surinkty tasky pavaduotojai PUPP rasto darbai -
vykdymas Pagrindinio ugdymo skaiéius, pasiekimy jvertinimai. ugdymui, rastinés 1 metus, vykdymo ir
pasiekimy patikrinimo vadovas, sekretorius, | vertinimo protokolai
organizavimo ir vykdymo mokytojai, Kiti - 50 mety, mokiniy
tvarkos apragas, NSA licéjaus direktoriaus surinkty tasky
direktoriaus jsakymu jsakymu paskirti suvestinés - iKi
patvirtintos vykdymo darbuotojai. einamyjy mokslo
instrukcijos mety pabaigos
NSA
Brandos egzaminy, | Mokiniai Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavardé, klasé, Lic¢jaus direktorius, | Mokiniy praSymai
brandos darbo Svietimo, mokslo ir sporto asmens kodas, mokomoji kalba, direktoriaus dél egzaminy
organizavimas ir ministro jsakymu patvirtintas | ugdymo programa, pasirinkti pavaduotojai laikymo - 5 metus
vykdymas Brandos egzaminy egzaminai, atitinkamy dalyky ugdymui, rastinés (po licéjaus
organizavimo ir vykdymo pusmecio jvertinimai, egzaminy vadovas, sekretorius, | baigimo), mokiniy
tvarkos aprasas, NSA jvertinimai, duomenys apie sveikata, mokytojai, klasés sgraSai - vykdymo
direktoriaus jsakymu kai atleidZziama nuo egzaminy laikymo | vadovas, steigéjo metu, mokykliniy
patvirtintos brandos ar pritaikomos iSimtys, egzaminy jsakymais patvirtinti | brandos egzaminy
egzaminy vykdymo laikymas perkeliamas  pakartoting asmenys, susij¢ su darbai - 1 metus,
instrukcijos, Vilniaus miesto | sesija. egzaminy vykdymu. brandos egzaminy
savivaldybés administracijos protokolai - nuolat
direktoriaus jsakymu NSA, Vilniaus miesto
patvirtintas Brandos savivaldybé
egzaminy organizavimo
Vilniaus miesto savivaldybé¢je
tvarkos apraSas
Neformaliojo vaiky | Mokiniai Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavard¢, klasé, Licéjaus direktorius, 5 metai

Svietimo
organizavimas ir
apskaita

Svietimo jstatymas, Licéjaus
direktoriaus jsakymu
patvirtintas ugdymao planas,
Kiti licgjaus vidaus
dokumentai

pasirinktos neformaliojo Svietimo
programos licéjuje, lankomos
neformaliojo ugdymo jstaigos
pavadinimas mieste, neformaliojo
Svietimo programa.

direktoriaus
pavaduotojai
ugdymui, rastinés
vadovas, sekretorius,
klasés vadovali,
neformaliojo Svietimo




programy vadovai

(mokytojai).
SVIS, Mokiniy
registras
Bendruomenés ir Mokiniai Licéjaus direktoriaus jsakymu | Mokinio vardas, pavardé, klaseé, Licéjaus direktorius, | Mokymosi Licéjuje
visuomeneés patvirtinti vidaus dokumentai, | mokymosi ir (ar) dalyvavimo direktoriaus laikotarpiu. Licéjaus
informavimas apie duomeny subjekto sutikimas | konkursuose, olimpiadose, varzybose | pavaduotojai leidiniai (Metrastis) -
Licéjaus veiklg ir pasiekimai, kiirybiniai darbai, renginiy | ugdymui, rastinés nuolat, Kiti - pagal
mokiniy nuotraukos, filmuota medziaga. vadovas, sekretorius, | bendryjy dokumenty
pasiekimus mokytojai, klasés saugojimo terminy
vadovas, licéjaus rodykle
internetinio puslapio
administratorius, Kiti
licéjaus direktoriaus
1sakymu paskirti
darbuotojai
Vaiko gerovés Mokiniai ir jy | Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavard¢, klasé, Lic¢jaus direktorius, 10 mety
komisijos darbo tévai (globéjai, | Svietimo ir mokslo ministro gimimo data, gyvenamoji vieta, direktoriaus
organizavimas ir ripintojai) jsakymu patvirtintas telefono numeris, el. pasto adresas, pavaduotojai.
vykdymas Mokyklos vaiko gerovés mokymosi sutrikimai, specialieji Vaiko gerovés
komisijos sudarymo ir jos ugdymo poreikiai, duomenys apie komisija, klasés
darbo organizavimo tvarkos | sveikata, praleistas pamokas ir vadovas.
aprasas, Licéjaus direktoriaus | praleidimy priezastis, praleistas Vilniaus miesto
jsakymu patvirtintas Vaiko pamokas pateisinantys dokumentai. savivaldybés Vaiko
gerovés komisijos darbo Tévy (globéjy, rupintojy) vardas, teisiy apsaugos
reglamentas pavardé¢, el. pastas, telefono numeris, | skyrius, Vilniaus
gyvenamoji vieta. miesto 1-asis policijos
komisariatas
Nemokamo Mokiniai Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavard¢, klasé, Licéjaus direktorius, 10 mety

mokiniy maitinimo
organizavimas

Vyriausybés patvirtintas
Mokiniy nemokamo
maitinimo mokyklose tvarkos
apraSas, Vilniaus miesto
savivaldybés tarybos
patvirtintas Mokiniy

asmens kodas, ugdymo programa,
maitinimo rasis.

rastinés vadovas,
sekretorius, mitybos
komisija.

Licéjuje maitinima
organizuojanti jstaiga,
Biudzetiniy jstaigy




nemokamo maitinimo
Vilniaus mokyklose tvarkos
aprasas, Lic¢jaus direktoriaus
isakymu patvirtinta Mokiniy
maitinimo organizavimo
tvarka

buhalteriné apskaita.

Vaziavimo iSlaidy | Mokiniai ir jy | Lietuvos Respublikos Mokinio vardas, pavardé, klasé, Licéjaus direktorius, 5 metus
kompensavimas tévai (glob¢jai, | Transporto lengvaty gimimo data, vaziavimo marsrutas, rastinés vadovas,
rapintojai) jstatymas, Vilniaus miesto vezéjas. Vieno i8 tévy (globéjy, sekretorius

savivaldybés tarybos rupintojy) vardas, pavardé, adresas,

sprendimu patvirtintas telefonas, atsiskaitomoji banko

Mokiniy vaziavimo saskaita kompensacijai pervesti, banko

organizavimo ir ilaidy pavadinimas, deklaruotos

kompensavimo tvarkos gyvenamosios vietos pazyma.

aprasas, Lic¢jaus direktoriaus

jsakymu patvirtinta Mokiniy

vaziavimo organizavimo ir

i§laidy kompensavimo

tvarkos aprasas
Mokyklos Mokiniai ir jy | Lietuvos Respublikos Nelankanc¢io mokinio (iki 16 mety) Lic¢jaus direktorius, 10 mety
nelankanciy tévai (glob¢jai, | Vyriausybés nutarimas ,,Dél | vardas, pavardé, asmens kodas, Iytis, | direktoriaus
mokiniy apskaita ripintojai) savivaldybés teritorijoje deklaruotos gyvenamosios vietos pavaduotojai

gyvenanciy vaiky apskaitos
apraso patvirtinimo*,
Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro
jsakymu patvirtinti
Nesimokan¢iy vaiky ir
mokyklos nelankanciy
mokiniy informacinés
sistemos nuostatai

adresas, klasé, kurioje mokosi, taciau
jos nelanko, praleisty pamoky per
meénes] skaicius ir priezastys.

ugdymui, klasés
vadovas, licéjaus
VGK.

NEMIS informaciné
sistema

*Duomeny saugojimo terminas metais nurodo, kick mety dokumentai su atitinkamais asmens duomenimis saugomi Licéjaus archyve.




