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VILNIAUS LICEJAUS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus licéjaus (toliau — Licéjus) elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo, vidurinio ugdymo mokytojo,
savarankiSsko mokymosi ir neformaliojo $vietimo dienyny, tvarkymo, prieziiiros ir dienyno sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu bei perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-
2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr.
170 redakcija) ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu®;

2.2. Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu,
steigimo, kirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2013 m. birZelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma
informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos
apraso patvirtinimo*;

2.3. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,.Dél Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2019 m. gruodzio 12 d.
jsakymo Nr. VE-68 redakcija).

3. Darbuotojai (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, jj spausdinantys ir
m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir Licéjaus mokiniy asmens duomeny
tvarkymo taisyklémis.

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

4.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas;

4.2. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés — pasibaigus ugdymo procesui klasiy
vadovy iSimami, patikrinami ir pasiraSomi iSrasai i§ elektroninio dienyno apie mokiniy pusmeciy ir
metiniy mokymosi pasiekimy rezultatus, saugomi licéjaus archyve;

4.3. Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamos sgvokas.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formga tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

6. Licéjus naudoja elektroninj dienyng ,,Tavo mokykla“ (TAMO) ir nevykdo mokiniy ugdymo
apskaitos spausdintuose dienynuose.

7. Elektroninis dienynas yra naudojamas mokiniy pazangumui ir lankomumui fiksuoti,
informacijos perdavimui tarp licéjaus bendruomenés nariy, apklausy organizavimui, mokiniy
skatinimui bei pastaboms pareiksti ir kt.

8. Dienynas pildomas valstybine kalba.



9. Uzsienio kalby ir tarptautinio bakalaureato mokytojai dienynus pildo atitinkama uZzsienio
kalba (angly/pranciizy/vokieciy).

10. Elektroniniame dienyne vykdoma I-1V ir tarptautinio bakalaureato klasiy mokiniy vieneriy
mokslo mety ugdymo apskaita.

I1. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

11. Licéjaus direktorius:

11.1. jsakymu paskiria asmenis atsakingus uz elektroninio dienyno ir duomeny tvarkyma,
priezitirg ir archyvavima;

11.2. tvirtina elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus;

11.3. uztikrina elektroninio dienyno veikla, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma,
elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinimg, perkélimg |
skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

12. Licéjaus elektroninio dienyno administratorius:

12.1. kiekvieny mokslo mety pradzioje, ne véliau kaip iki rugséjo 5 d. suveda reikalingg
elektroninio dienyno funkcionavimui informacija: pamoky laikg, mokiniy atostogy laikg, pusmeciy
trukme, mokomuosius dalykus (dalyky pavadinimai jraSomi vadovaujantis ugdymo planu), paZymiy
tipus bei kitg reikalingg informacija;

12.2. iki einamyjy mety rugséjo 5 d. suveda j elektroninio dienyno duomeny baze licéjaus
mokiniy ir mokytojy sarasus, sukuria klases, nurodo klasiy vadovus, koreguoja duomenis jiems
pasikeitus. Mokiniy ir mokytojy duomenys turi sutapti su Mokiniy registro ir Pedagogy registro
duomenis;

12.3. iki einamyjy mety spalio 5 d. sukuria neformaliojo ugdymo grupes ir priskiria vadovus;

12.4. suteikia elektroninio dienyno vartotojams — Licéjaus direktoriui, jo pavaduotojams
ugdymui, mokytojams, visuomenés sveikatos prieziiiros specialistui, psichologui, bibliotekos ir
rastinés darbuotojams, mokiniams ir jy tévams pirminio prisijungimo duomenis;

12.5. jveda klasés keitimo, pavardés keitimo ir kitg informacija;

12.6. mokiniui pereinant ] kita mokyklg ar dél kity priezas¢iy iSvykstant i§ Licéjaus dienyne
jveda licéjaus direktoriaus jsakymus apie mokinio iSvykima;

12.7. pagal poreikj jveda pavaduojancius mokytojus;

12.8. iki einamojo ménesio 15 dienos uzrakina praéjusio ménesio elektroninj dienyng ir prireikus
atrakina ménesio, pusmecio uzbaigima;

12.9. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas jei negali to padaryti pats, kreipiasi j
TAMO dienyno administratoriy;

12.10. informuoja elektroninio dienyno paslauga teikianCios jmonés atstovus ir licéjaus
direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo problemas
savo kompetencijos ribose;

12.11. gaves zinute 1§ paslauga teikiancios jmonés atstovy, kad elektroninis dienynas dél
techniniy nesklandumy kurj laikg neveiks, apie tai informuoja duomeny tvarkytojus ir naudotojus bei
stebi, kada trikdZiai bus pasalinti;

12.12. surenka duomeny keitimo (klaidos istaisymo) aktus ir perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

12.13. pagal poreikj automatiniu biidu perkelia mokiniy mokymosi rezultatus | Mokiniy registra;

12.14. pasibaigus mokslo metams perkelia visus elektroninio dienyno duomenis j skaitmening
laikmeng ir perduoda Licéjaus archyvui;

12.15. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty | skaitmenine laikmena duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiskuma.

13. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

13.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitira ir reikalingy ataskaity parengima pagal
Liceéjaus vadovy darbo pasiskirstyma;



13.2. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymo rezultatus pateikimg atsakingiems asmenims
ir institucijoms;

13.3. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi licéjuje priimty
susitarimy dél elektroninio dienyno pildymo tvarkos, mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo (pvz.:
stebi klaséms skiriamy kontroliniy darby skai¢iy per dieng ir pan.), esant netikslumams informuoja
apie tai mokytojus, nustacius pazeidimus — licé¢jaus direktoriy;

13.4. einamyjy mokslo mety ir II pusmecio pradzioje bei mokslo mety pabaigoje patikrina
licéjaus III-1V klasiy mokiniy individualius ugdymo planus, prizitri jy koregavima ir apie pakeitimus
informuoja mokytojus;

13.5. teikia informacijg elektroninio dienyno administratoriui apie mokytojy pavadavima;

13.6. vykdo mokymo namuose bei pavaduojanciy mokytojy elektroninio dienyno pildymo
priezitira;

13.7. patikrina klasés vadovy pateiktas pusmeciy ir mokslo mety pabaigoje elektroninio dienyno
pagrindu sudarytas ir atspausdintas mokiniy mokymosi pasiekimy ir lankomumo apskaitos suvestines;

13.8. pasibaigus mokslo metams surenka i§ klasés vadovy ir dalyky mokytojy ,,Saugaus elgesio
ir Kiti instruktazai* lapus ir perduoda j Licéjaus archyva;

13.9. mokiniy ugdomaja veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

13.10. uztikrina elektroninio dienyno tvarkyma ir prieziirg, vadovaujantis Lietuvos Respublikos
jstatymais ir kitais teisés aktais.

14. Klasiy vadovai:

14.1. prasidéjus mokslo metams per savaite patikrina savo klasés mokiniy sgrasus, apie
netikslumus pranesa licéjaus elektroninio dienyno administratoriui;

14.2. uztikrina, kad biity pateikta informacija (telefono numeris, el. paSto adresas) apie mokinj,
mokinio tévus (globé&jus/riipintojus);

14.3. tévams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno, kas ménesj iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui
iSspausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

14.4. informuoja dalyky mokytojus apie mokinio, grjzusio i§ medicininés reabilitacijos,
sanatorinio gydymo sveikatos prieziiiros ar stacionarinés asmens sveikatos priezitros jstaigos, gautus
jvertinimus ir jy dokumentus sega ] klasés mokiniy asmens byly segtuva;

14.5. gave 1S mokinio ir jy tévy informacija apie praleisty pamoky pateisinimg ne reciau kaip du
kartus per ménesj pagal pateiktus dokumentus/praneSimus elektroniniame dienyne pateisina praleistas
pamokas;

14.6. pasibaigus ménesiui, bet ne véliau, kaip iki kito ménesio 15 dienos baigia tvarkyti klasés
lankomumo duomenis. Zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus jrago iki atitinkamo
laikotarpio paskutinés dienos;

14.7. pasibaigus pusmeciams ir mokslo metams, atspausdina klasés pazangumo ir lankomumo
ataskaitas, patvirtina jas paraSu ir pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui ne véliau kaip per tris
darbo dienas nuo pusmecio pabaigos. Pastebétas klaidas ataskaitose iStaiso kartu su mokytoju,
padariusiu klaidg dienyne, ir ataskaitas atspausdina i$ naujo;

14.8. atlike saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina elektroninio dienyno skyriaus ,,Saugaus
elgesio ir kiti instruktazai® lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir saugo juos iki mokslo mety
pabaigos. Mokslo mety pabaigoje klasés saugaus elgesio instruktazus perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui;

14.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globé¢jais, ripintojais), klaséje
déstanciais mokytojais. Skelbia informacija klasés mokiniams ir jy tévams (globéjams ripintojams).
Déstan¢ius mokytojus informuoja apie mokiniy dalyvavimg renginiuose ar edukacinése iSvykose;

14.10. pildo mokiniy dokumentus: direktoriaus jsakymai dél kélimo ] aukStesne klase/
dokumento i8davimo ir kt.:

14.11. suveda pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo rezultatus, brandos egzaminy ir
brandos darby jvertinimus;



14.12. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas mokiniams (i§ Licéjaus iSeinantiems, stojantiems
1 uzsienio aukstasias mokyklas, ketinantiems dalyvauti tarptautinéje mobilumo/mainy programoje ir kt.);

14.13. nuolat stebi klasés pasiekimus ir pazangumg. Pagal poreikj sudaro klasés pusmecio ar
meting kokybés ataskaita;

14.14. pasibaigus ugdymo procesui i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny
teisinguma, tikruma ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui. Tuo atveju, jei nors vienam klasés
mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, i§laikyti brandos
egzaminus ir (ar) kt., tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné atspausdinama ir
pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo i aukStesne klase ar ugdymo programai
baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo dieng;

14.15. pildo klasés veiklas (socialing-pilieting, kultiiring, mening, pazintine, sporting ir kt.) pagal
licéjuje nustatytg tvarka.

15. Mokytojai:

15.1. 1§ Lic¢jaus elektroninio dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazodj,
einamyjy mokslo mety pradzioje iki nurodytos dienos prisijungia prie elektroninio dienyno ir
vadovaujantis elektroninio dienyno pildymo instrukcija uzpildo dienyna:

15.1.1. per meniu punktg ,,Mano klasés/grupés* sudaro savo dalyko grupes, nurodo jy kursg ar
uzsienio kalbos mokéjimo lygi ir skiriamg valandy skaiCiy;

15.1.2. per meniu punktg ,,Mano tvarkarastis* suveda savo pamoky tvarkarastj.

15.2. kiekvieng darbo dieng suveda ta dieng pravesty pamoky duomenis: nurodo pamokos tema,
pagal poreikj pamokos tipg ir klasés darbg, namy darbus jeigu jie skiriami, jraso pazymius nurodant jy
tipg i8 elektroniniame dienyne pateikto sgraSo. PaZzymi neatvykusius ar pavélavusius mokinius. Pagal
poreikj raso pagyrimus ar pastabas mokiniams;

15.3. ne véliau kaip prie§ savait¢ elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymus ir
kontrolinius darbus. Kontroliniy darby ir Kity atsiskaitymy jvertinimus jraSo ne véliau kaip po dviejy
savaiCiy nuo atlikto darbo dienos;

15.4. dalyko sesijos egzamino jvertinimus jraso ne véliau kaip po dviejy savaiciy nuo egzamino
vykdymo dienos;

15.5. dalyko, kurso keitimus koreguoja pagal Licéjaus nustatytg tvarka;

15.6. mokinio, grjzusio i§ medicininés reabilitacijos, sanatorinio gydymo sveikatos priezitiros ar
stacionarinés asmens sveikatos priezitiros jstaigos, gautus pazymius jraso j dienyng, nurodant pazymio
tipa ,,IS kitos jstaigos*;

15.7. mokiniy, peréjusiy i$ tarptautinio bakalaureato programos, jvertinimus sura$o konvertuotus
j deSimtbalg sistema pagal licéjaus direktoriaus nustatytg tvarka;

15.8. mokinio, grjzusio testi mokymasi i$ kitos Svietimo jstaigos (pagal tarptauting mobilumo arba
mainy programg), gautus jvertinimus j dalyko elektroninj dienyna neperkelia. Pusmeciy ar metinius
jvertinimus iSveda i$ licéjuje ar (ir) Kitoje Svietimo jstaigoje gauty jvertinimy;

15.9. pamokoms nevykstant dél Sal¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraSo ,,Pamoka
nevyko del...;

15.10. jeigu vedama integruota pamoka, pazymi integruojamg dalyka ir dalyko mokytoja.
Pamokos turinj nurodo abiejy dalyky mokytojai;

15.11. jeigu pamoky metu organizuojama paZintin¢, kultiriné, meniné, sportiné, projektiné
veikla, dienyne zZymi datg ir paraso: ,,Netradicinio ugdymo diena/pamoka“;

15.12. atlikus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina elektroninio dienyno skyriaus ,,Saugaus
elgesio ir kiti instruktazai® lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir saugo juos iki mokslo mety
pabaigos. Pasibaigus mokslo metams saugaus elgesio ir Kitus instruktazus perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui;

15.13. pasibaigus ménesiui, bet ne véliau, kaip iki kito ménesio 15 d. baigia pildyti elektroninj
dienyng ir per meniu punktg ,,Ménesiy uzbaigimas“ pazymi, kad ménesio duomenys pilnai suvesti.
Jeigu dienynas yra neuZrakinamas, tai $ig funkcija atlieka elektroninio dienyno administratorius;

15.14. elektroniniame dienyne pusmecio bei metinius jvertinimus i§veda ne véliau kaip paskuting
pusmecio dieng;

15.15. fizinio ugdymo mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo rodiklius;
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15.16. dienyno administratoriui uzregistravus pavadavima, pildo skiltj ,,Pavadavimai®“ per
vaduojamo mokytojo tvarkarastj;

15.17. jei mokinys dalyko mokosi savarankiskai ar jam skiriamas mokymas namuose, nuo
mokymosi pradzios sudaro atskirg grupe ir nurodo mokymaosi tipa;

15.18. jeigu mokiniui skiriami papildomi darbai iki paskutinés mokslo mety dienos sutvarko
pasiekimy apskaitos suvestines;

15.19. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j elektroninio dienyno
administratoriy;

15.20. pagal poreikj vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais ir dalyky
mokytojais. Organizuojant renginius ar edukacines i§vykas kity pamoky metu, parengia dalyvaujanciy
mokiniy sgrasg ir apie tai informuoja dalyky mokytojus bei klasés vadovus;

15.21. per meniu punktg ,,Nekontaktinés valandos“ vykdo valandy, skirty veiklai mokyklos
bendruomenei ir profesiniam tobuléjimui, apskaita.

16. Neformaliojo ugdymo mokytojai (vadovai):

16.1. direktoriaus jsakymu patvirtinus neformaliojo ugdymo valandas iki nurodytos dienos
prisijungia prie elektroninio dienyno ir vadovaujantis elektroninio dienyno pildymo instrukcija sudaro
savo uzsiémimo grupes;

16.2. uzsiémimo dieng jveda veiklos turinj, pazymi neatvykusius mokinius;

16.3. mokiniui atsisakius lankyti neformaliojo ugdymo uzsiémima, jj pasalina i§ grupés sgraso.
Atvykus naujam mokiniui, jj jtraukia j UZsi€mimo grupe;

16.4. pasibaigus ménesiui per 5 darbo dienas baigia pildyti dienyng.

17. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:

17.1. iki einamyjy mety spalio 15 d. suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata;

17.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus ir, prireikus, kity dalyky mokytojus apie mokiniy
sveikatos sutrikimus;

17.3. jveda mokiniy atleidimus nuo fizinio ugdymo pamoky.

18. Rastinés vadovas:

18.1. isvykus ar peréjusiam i$ tarptautinio bakalaureato programos mokiniui, apie tai informuoja
elektroninio dienyno administratoriy;

18.2. atsakingas uz saugaus elgesio ir kity instruktazy bei mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiniy byly sudarymg ir archyvavima.

19. Bibliotekininkas:

19.1. i$ Lic¢jaus elektroninio dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazodj,
einamyjy mokslo mety pradzioje iki nurodytos dienos prisijungia prie elektroninio dienyno;

19.2. vidaus zinutémis informuoja mokinius apie vadovéliy pasiémimg ir grazinimg. Pagal
poreikj mokytojus informuoja apie licéjaus bibliotekos fondo papildymus, teikia kitg su ugdomaja
veikla susijusig informacija.

20. Mokiniy ugdomaja veiklag vykdantys asmenys (dalyko ir neformaliojo ugdymo mokytojai,
klasés vadovai) atsako uz duomeny teisinguma ir tikrumg dienynuose.

I11. INFORMACINE STRUKTURA

21. Elektroniniame dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, pazanga,
lankomumag ir socialing-pilieting veikla.

22. Elektroniniame dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, klasé¢, mokslo
metai, dalykai (kursas/lygis), jy jvertinimai, neformaliojo S§vietimo uZsiémimai, lankomumas,
velavimas, praleisty pamoky pateisinimo priezastys, Licéjaus egzaminy sesijos, pagrindinio ugdymo
pasiekimy patikrinimo, brandos egzaminy ir brandos darbo rezultatai, duomenys apie sveikata,
gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai ir mokiniy tévy (globéjy, riipintojy)
asmens duomenys: vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

IV. FUNKCINE STRUKTURA



23. Licéjuje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy,
registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN) adresu www.krisin.smm. It

24. Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir
informacinéms sistemoms biidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés, patvirtintos
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 | Dél
Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms biidingy klasifikatoriy kiirimo,
tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

25. Elektroninis dienynas gali biiti integruojamas su Kitomis sistemomis ir registrais (pvz.,
mokiniy mokymosi rezultatus perkeliant j Mokiniy registrg ir kt.)

V. DUOMENU SAUGOJIMO IR ARCHYVAVIMO TVARKA

26. Uzrakintame elektroniniame dienyne nustacius klaidg — klaidinga zodj, tekstg ar jvertinimg —
klaidg padares mokytojas direktoriaus pavaduotojui ugdymui pateikia rastiska praSymag (1 priedas),
kuriame nurodo, kokius duomenis reikia naikinti / pakeisti ar Kitaip koreguoti. Kartu su elektroninio
dienyno administratoriumi, remdamiesi Siais Nuostatais, jg iStaiso, taciau elektroniniame dienyne lieka
naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenis, kurie buvo pakeisti, asmens,
kuris keité duomenis vardas ir pavarde, keitimo data ir kt.).

27. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusme¢io, metinj vertinimo rezultata, Zinias apie
mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, jic patvirtinami automatiSskai ,,uzrakinant“ jraSytg
atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinimg, praleisty, pateisinty/nepateisinty pamoky skaiciy iki tos
dienos 24 val.).

27.1. Jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta
apiec duomeny keitimg (2 priedas). Aktg suraSo klaidg padargs mokytojas. Sudarytas aktas apie
duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®. Klaidg
padares mokytojas kartu su elektroninio dienyno administratoriumi, remdamiesi Nuostatais, jg iStaiso;

27.2. Elektroniniame dienyne atlikus ,uZrakinto®“ mokinio ugdymo apskaitos duomens
(trimestro, pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo,
papildomo darbo jvertinimo) keitimg/istaisymg TAMO sistema automatiSkai siunc¢ia vidinj praneSimag
apie atliktus veiksmus elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi
pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir jo tévams;

27.3. Apie ,uzrakinto“ pamoky lankomumo duomens keitima/iStaisymg TAMO sistema
automatiSkai siuncia vidinj prane$img apie atliktus veiksmus mokiniui, kurio ugdymo apskaitos
duomuo buvo iStaisytas, jo tévams, klasés vadovui ir elektroninio dienyno administratoriui.

28. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma tik elektroniniame dienyne. Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos, pusmec€iy ir metiniy pazangumo bei lankomumo rezultaty suvestines
klasiy vadovai atspausdina, patikrina, pasiraso, patvirtindami duomeny teisinguma, tikrumg ir
perduoda direktoriaus pavaduotojams ugdymui. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

28.1. patikrintas mokiniy pusmeciy ir metiniy pazangumo ir lankomumo rezultaty suvestines
sega ] atskirg byla ir saugo vienerius metus;

28.2. patikrintas ir pasiraSytas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines ir sudarytus
duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) aktus, jei tokie buvo, ne véliau, kaip einamyjy mokslo mety
paskutine darbo diena perduoda i Licéjaus archyva;

28.3. surinktus dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudarytus elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, lapus perduoda raStinés vadovui. Lapai jsegami | byla ir saugomi
vadovaujantis dokumenty saugojimo terminy rodykle.

29. Licéjaus archyvui perduotos ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo
archyvaro patvirtintomis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis. Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestinés saugomos ne maziau kaip 50 mety.

30. Pasibaigus mokslo metams elektroninio dienyno tiekéjui pateikus archyvuota einamyjy
mokslo mety elektroninj dienyng administratorius jj perkelia j skaitmening laikmeng ir perduoda
Licéjaus archywvui.


http://www.krisin.smm.lt/

31. Skaitmeninés laikmenos su perkeltais elektroninio dienyno duomenimis Saugomas
Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo S$vietimo
programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 19 d. jsakymu Nr. V-1511
,Dél Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo §vietimo
programas vykdanc¢iy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*,
nustatyta laika.

V1. FINANSAVIMAS

32. Uz elektroninio dienyno naudojimg (licencija) mokoma pagal sudaryta sutartj kiekvieng
ménes] i§ mokymo 1ésy, skirty informacinéms kompiuterinéms technologijoms.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi licéjaus darbuotojai, tvarkantys, administruojantys
ir prizitirintys elektroninj dienyna.

34. Darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu, supazindinami su Nuostatais pasiraSytinai.

35. Nuostatai ne reciau kaip kartg per vienerius metus perzitirimi ir atsiradus poreikiui jtraukti
naujas elektroninio dienyno tvarkymo nuostatas ar keiCiantis elektroninio dienyno tvarkyma
reglamentuojantiems teisés aktams, yra atnaujinami.

36. Nuostatai skelbiami Licéjaus interneto svetainéje adresu www.licéjus. It



http://www.licėjus.lt/

