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jsakymu V1-81

VILNIAUS LICEJAUS KLASES VADOVO VEIKLOS APRASAS
I. BENDROJI DALIS

1. Vilniaus lic¢jaus (toliau — Licéjus) klasés vadovo veiklos aprasas (toliau — ApraSas)
reglamentuoja klasés vadovo tikslus ir uzdavinius, veiklos sritis, pareigas ir atsakomybe.

2. Klasés vadovas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu ir Kitais
norminiais teisés aktais, reglamentuojanciais ugdyma bei vaiky teises ir interesus, Pedagogy etikos
kodeksu, Licéjaus nuostatais, Licéjaus darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais ir Kitais
klasés vadovo veiklg reglamentuojanciais dokumentais bei Siuo Aprasu.

3. Klasés vadova skiria ir atleidzia licéjaus direktorius.

II. KLASES VADOVO VEIKLOS TIKSLAI IR UZDAVINIAI

4. Klasés vadovo veiklos tikslas — telkti vadovaujamos klasés bendruomen¢ (mokinius, jy tévus
(globéjus, rupintojus), dalyky mokytojus), koordinuoti ir organizuoti klasés veikla.

5. Klases vadovo veiklos uzdaviniai:

5.1. formuoti klasés kolektyva sudarant kokybiskas pedagogines-psichologines sglygas
visapusiSkam asmenybés ugdymui(si);

5.2. dométis mokiniy individualiais poreikiais, interesais, psichologiniais raidos ypatumais,
pazanga, padéti jiems spresti kylancias problemas, ugdymosi, mokymosi bei socializacijos sunkumus;

5.3. kartu su mokiniais aktyviai dalyvauti licéjaus gyvenime ir puoseléti jo tradicijas bei
organizuoti sisteminga, socialiai prasmingg kiirybinj procesa klas¢je;

5.4. padéti mokiniams formuotis vertybines nuostatas, ugdyti jy pilietiSkuma, gebéjima
vadovautis demokratiniais bendravimo principais.

IV. KLASES VADOVO VEIKLOS SRITYS. PAREIGOS IR ATSAKOMYBES

6. Klasés vadovo pedagoginés veiklos sritys: darbas su mokiniais, jy tévais (globéjais,
ripintojais), bendradarbiavimas su vadovaujamoje klaséje déstanéiais mokytojais ir pagalbos mokiniui
specialistais, klasés dokumenty tvarkymas.

7. Klases vadovo pareigos ir atsakomybés:

7.1. supazindinti klasés mokinius ir jy tévus (globéjus, ripintojus) su licéjaus darbo tvarkos ir
mokiniy elgesio taisyklémis, saugia mokiniui aplinkg bei kitais licé¢jaus veiklg reglamentuojanciais
dokumentais;

7.2. teikti mokiniams ir jy tévams (globéjams, ripintojams) informacija apie licéjuje sitilomas
ugdymo programas, galimas pasirinkti ugdymo(-si) kryptis, egzaminus, neformaliojo S$vietimo
programas ir kitais ugdymo proceso organizavimo klausimais;

7.3. planuoti ir organizuoti klasés veiklg. Klasiy vadovy veikla planuojama pusmeciais,
vadovaujantis klasés vadovo veiklos gairémis (1 priedas) ir fiksuojama klasés vadovo ir klasés veiklos
apskaitos suvestinéje (2 priedas);



7.4. uztikrinti bendravima su klasés mokiniais:

7.4.1. inicijuoti ir aktyvinti mokiniy savivaldg klaséje;

7.4.2. turiningai ir atsakingai organizuoti klasés renginius (klasés valandéles, edukacines isvykas,
ekskursijas, susitikimus, akcijas, vakarones ir kt.). Vykti j ekskursijas, edukacines i§vykas ar Kitus
renginius uz licéjaus riby galima tik suderinus su licéjaus administracija bei sutvarkius i§vykos
dokumentus. Ne véliau kaip dieng prie§ i§vyka mokinius pasirasytinai supazindinti su saugaus elgesio
taisyklémis. Klasés vadovas atsako uz mokiniy sauguma iSvykos ar organizuojamo renginio metu;

7.4.3. ne reciau kaip karta per ménesj organizuoti temines klasés valandéles. Per mokslo metus
skirti ne maziau kaip pusé valandos individualiems pokalbiams su kiekvienu mokiniu;

7.4.4. pagal einamyjy mety licéjaus renginiy plang koordinuoti Klasei ar kursui priskirtus
renginius bei uztikrinti tinkamg budéjimg ir tvarka jy metu;

7.4.5. vykdyti prevencing programg, apimancig patyCiy, smurto, alkoholio, tabako ir kity
psichikg veikian€iy medziagy vartojimo prevencija, sveikos gyvensenos skatinimg. Programa
vykdoma klasés valandéliy metu pagal Specialiosios pedagogikos ir psichologijos centro parengtg
psichoaktyviyjy medziagy vartojimo prevencing programa Savu keliu;

7.4.6. dométis mokiniy socialine aplinka, jy sveikata, ugdyti sveikos gyvensenos jgudzius;

7.4.7. koordinuoti ugdytiniy socialing-pilietine veikla;

7.4.8. informuoti mokinius apie ugdymo karjerai galimybes licéjuje ir dalyvauti Sioje veikloje;

7.4.9. vadovaujantis Licéjaus mokiniy pasiekimy ir vertinimo tvarkos aprasu bei Licéjaus
mokiniy pamoky lankomumo uztikrinimo tvarka, vykdyti mokiniy pazangumo ir lankomumo
prieziiira, stebéti jy daromg pazanga,

7.4.10. rupintis klasés mikroklimatu, padéti spresti auklétiniy tarpusavio santykiy problemas;

7.4.11. integruoti specialiyjy poreikiy mokinius j klasés bendruomeneg;

7.4.12. padéti mokiniams pasirinkti tolesng mokymosi ar veiklos kryptj;

7.4.13. imtis tinkamy priemoniy, pastebéjus ar jtarus: mokinj esant apsvaigus nuo alkoholio ar
kity psichika veikian¢iy medziagy, mokinio atzvilgiu taikomg smurtg, patyc¢ias ar kitokio pobudzio
negatyvias poveikio priemones vadovaujantis Licéjaus mokinio elgesio taisyklémis, smurto ir paty¢iy
prevencijos bei intervencijos vykdymo tvarkos aprasu;

7.5. bendradarbiauti su kity klasiy vadovais, dalyky mokytojais, administracija, ugdymo
karjerai ir pagalbos mokiniui specialistais (Vaiko gerovés komisija):

7.5.1. dalyvauti klasiy vadovy susirinkimuose ir bendrose kurso veiklose;

7.5.2. pagal poreikj teikti tiksling informacijg apie klas¢ ir(ar) individualius mokinius bei
dalyvauti organizuojamuose klasiy aptarimuose;

7.5.3. informuoti klaséje dirbancius mokytojus apie mokiniy individualius geb¢jimus,
psichologinius ypatumus;

7.5.4. organizuoti klaséje dirban¢iy mokytojy susirinkimus ir Kartu aptarti iskilusias problemas
bei ugdymo proceso organizavima.

7.6. sistemingai bendrauti ir bendradarbiauti su ugdytiniy tévais (globéjais, riipintojais):

7.6.1. ne maziau kaip tris kartus per mokslo metus organizuoti klasés mokiniy tévy susirinkimus;

7.6.2. individualiai bendrauti su klasés mokiniy tévais, informuojant apie mokiniui kylancias
mokymosi, bendravimo, elgesio problemas, ugdymo(si) rezultatus ir kt.;

7.6.3. informuoti ir aiSkintis dazno licéjaus nelankymo/vélavimo j pamokas priezastis;

7.6.4. informuoti apie mokinio sveikatos sutrikimg pamoky ar renginio / iSvykos metu ir tik
tévams (globéjams, ripintojams) sutikus leisti mokiniui ieiti i8 licéjaus;



7.6.5. pagal poreikj jtraukti tévus ] klasés problemy sprendima, iSvyky bei kity popamokiniy
renginiy organizavima;

7.6.6. informuoti apie ugdyma Kkarjerai bei skatinti tévus aktyviai dalyvauti sioje veikloje.

7.7. tvarkyti ir laiku pateikti klasés dokumentus:

7.7.1. mokslo mety pradzioje surinkti / patikslinti mokiniy ir jy tévy (globéjy, rtpintojy)
kontaktinius duomenis bei pateikti $ig informacijg mokiniy asmens byly segtuve;

7.7.2. 1 klas¢je uzpildyti mokinio pazyméjimus;

7.7.3. rengti ataskaitas apie mokiniy neformaliojo ugdymo uzsiémimy lankyma licéjuje ir mieste;

7.7.4. vykdyti mokiniy socialinés-pilietinés veiklos apskaita;

7.7.5. 1l klas¢je rengti mokiniy individualaus ugdymo plano pasirinkimy suvestines bei 111-1V
klasése atlikti jy patikrinima;

7.7.6. lII-1V klas¢je tvarkyti mokiniy brandos egzaminy pasirinkimo dokumentus;

7.7.7. elektroninio dienyno pagrindu rengti klasés lankomumo, pazangumo pusmeciy ir metines
ataskaitas;

7.7.8. pagal poreikj rasyti mokiniui rekomendacijas ar charakteristikas;

7.7.9. ne re¢iau Kaip tris kartus per mokslo metus perzitréti ir tvarkyti mokiniy asmens bylas;

7.7.10. atlikti jrasy brandos atestaty prieduose ir pagrindinio ugdymo pasiekimy pazyméjimuose
teisingumo patikrinima;

7.7.11. ne reciau kaip kartg per ménesj pildyti klasés vadovo ir klasés veiklos apskaitos formas;

7.7.12. mokiniui i$vykstant j kita mokymosi jstaigg parengti pazyma apie ugdymosi pasiekimus,
patikrinti ar mokinys atsiskaité su licéjaus biblioteka ir direktoriaus pavaduotoju tikio reikalams;

7.7.13. jeigu mokinys, mokytojy tarybos nutarimu, privalo kartoti kursa arba jam buvo skirti
papildomi darbai, per dvi darbo dienas nuo mokytojy tarybos posédzio rastu informuoti mokinio tévus
apie mokiniui skirtus atitinkamo dalyko papildomus darbus, trukmg ir atsiskaitymo tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8. Klasés vadovas privalo laikytis konfidencialumo ir asmens duomeny apsaugos principy.
Neleistina kitiems asmenims perduoti ugdytinio jam asmeniSkai patikéta informacija, i$skyrus
Jstatymy numatytus atvejus.

9. Klases vadovui nesant darbe dél pateisinamy priezasciy, jo funkcijas gali atlikti kitas licéjaus

direktoriaus paskirtas asmuo.

10. Mokslo mety eigoje, susiklos¢ius tam tikroms aplinkybéms, trukdan¢ioms tinkamai vykdyti
klasés vadovo pareigas ir suderinus su licéjaus direktoriumi, atsisakyti vadovavimo klasei.

11. ApraSu vadovaujasi mokytojai, kurie turi auklé¢jamagsias klases. Su Siuo ApraSu
supazindinama klasiy vadovy susirinkime ir (ar) elektroniniu biidu pateikiant nuorodg j dokumentg
Lic¢jaus interneto svetainéje www.licejus.lt.

12. Klaseés vadovy veiklos apraSas esant biitinybei bendru sutarimu gali biiti perzilirimas ir
koreguojamas. Apraso pakeitimai tvirtinami direktoriaus jsakymu.



http://www.licejus.lt/

Vilniaus licéjaus klasés
vadovy veiklos apraso

ir vykdymo tvarkos aprasu (111-1V kL.).
PilietisSkumo ir gynybos jgiidziy kursas
(1 KkL).

organizavimo
tvarka (111-1V KL.).

poreikj).

1 priedas
KLASES VADOVO VEIKLOS GAIRES
VEIKLOS SRYTYS
DARBAS SU KLASES MOKINIAIS BENDRAVIMAS KLASES
Klasés Individualiis Licéjaus 5 duf(s;(:yi!‘(;’ss;* . BES’\'UDTRQ\\/IL';@AS SU DALYKU DOKUMENTU
o valandélés/uzsiémimai pokalbiali renginiai Kacljo MOKYTOJAIS TVARKYMAS
> kita veikla
5 Teminés klasés valandeélés, mokiniy Problemy Istorinis, kultirinis Informacijos rinkimas / perdavimas,
= | polinkiy, poreikiy, interesy tyrimas, nustatymas, pazinimas, siekiant pagalbos mokiniui ir bendros veiklos
savivaldos, bendryjy kompetencijy konsultacijos ir plésti mokiniy akirati | koordinavimas.
ugdymas ir kita veikla. pagalba. bei formuoti jy
Individualiy pasauléziirg,
pokalbiy vykdymas vertybines nuostatas.
Mokslo mety 1-0ji pamoka. Adaptacijos Rugséjo 1-0si0s ISvyka po Vilniy ir | Klasés tévy Mokomyjy Mokiniy asmens
Mokinio elgesio taisykliy aptarimas. aptarimas (1 kl.). | $venté (IIT k1.*) (ar) apylinkes. susirinkimas. dalyky ugdymo byly tvarkymas.
Socialinés-pilietinés veiklos Individualaus Pirmoky krik$tynos Klasés tévy aptarimas (1 kl.). | Mokinio pazyméjimy
planavimas (I-1V KL.). ugdymo plano (T KL, IV KL*) komiteto rinkimai pildymas (1 kI.).
(£ Klasés aktyvo rinkimai ir klasés aptarimas (111, IV ir klasés veiklos Klasés kontaktiniy,
1 veiklos planavimas. KL). pristatymas. mokymosi,
% Neformaliojo ugdymo programy Bendras tévy neformaliojo
~ | pristatymas ir pasirinkimas. susirinkimas (I ugdymo duomeny
Bendravimo ir bendradarbiavimo KL). tvarkymas ir
/Komandos formavimo uzsiémimai (I- suvestiniy rengimas.
1 KL). Lankomumo
priezitra.
Saves pazinimas. Profesinio Individualios Mokytojy dienos Edukaciné i§vyka. | Individualis Individualis Mokiniy individualiy
tinkamumo testai (I kl.). konsultacijos ir $venté pokalbiai su pokalbiai mokiniy | ugdymo plany
ISmokime pazinti ir suprasti kita (I kl.) | pokalbiai. VBE tévais (pagal ugdymo(si), tvarkymas (111-1V
£ | Savo keliu prevenciné programa - pasirinkimai (IV poreikj). elgesio ir KkL).
Z:' »Socialiniai jguidziai® (I-111 kI.). kl.) (pagal Supazindinimas lankomumo Lankomumo
& | Supazindinimas su VBE organizavimo | poreikj). su VBE klausimais (pagal | prieziira.




Socialiniy, emociniy ir sveikos Individualios Mediumas (11 KI.*, Individualiis Susirinkimas su VBE pasirinkimy
gyvensenos jgidziy ugdymas ,,Laiko konsultacijos ir 11 KL) pokalbiai su klasei déstanciais | tvarkymas (I11-1V
| planavimas® (IV kL.). pokalbiai (pagal tévais (pagal mokytojais KL).
o | Mokymosi pasiekimy ir pazangos poreikj). poreikj). (mokiniy Lankomumo patikra.
X | aptarimas. pasiekimy ir
< daromos
pazangos
aptarimas).
Savo keliu prevenciné programa — Individualios Pyragy diena (TB Karjeros diena Individualis Individualis Lankomumo
,,Psichoaktyviosios konsultacijos ir KIL.*) (1-1V kL). pokalbiai su pokalbiai mokiniy | priezifira.
o medziagos* (alkoholio, tabako ir kity pokalbiai (pagal tévais (pagal ugdymo(si),
d psichikg veikian¢iy medziagy poreikj). poreikj). elgesio ir
9 vartojimo prevencija) (I-1V kl.). lankomumo
a Karjeros diena. Susitikimai su jvairiy klausimais (pagal
< profesijy atstovais (I kl.). poreikj).
Kalédiné popiete.
Supazindinimas su PUPP Individualios ISvyka | teatra. I pusmecio I pusmecio klasés

Socialiniy, emociniy ir sveikos
gyvensenos jgidziy ugdymas (I-111
KL.).

klausimais (pagal
poreikj).

organizavimu ir vykdymu (11 kl.). konsultacijos ir mokiniy pasiekimy ir
g Mokymosi pasiekimy ir paZzangos pokalbiai (pagal pasiekimy lankomumo ataskaity
D | aptarimas. poreikj). aptarimas. rengimas.
% Ugdymas karjerai. Asmeninis Socialinés-pilietinés
tobuléjimas. (1 KI.). veiklos apskaita (I-
IV KL).
Supazindinimas su vidurinio ugdymo Individualios UZgavéneés (I1k1.*) | ISvyka j Studijy Klasés tévy Individualis Lankomumo
o | Programa (11 k1.). konsultacijos ir Vasario 16-0si0s mugg (II-1V KL.). susirinkimas. pokalbiai mokiniy | priezilra.
o | Socialinés-pilietinés veiklos aptarimas. | pokalbiai (pagal mingjimas Supazindinimas ugdymo(si),
g (I-1V KL). poreikj). Simtadienis (II1 su Vidurinio elgesio ir
< | Teminis uzsiémimas ,,Tauta, valstybe, KL*, IV Kl.) ugdymo programa | lankomumo
> pilietis* (1-1V kl.). UZgavénés (I kI.*) (1 KL). klausimais (pagal
poreikj).
Socialiniy, emociniy ir sveikos Individualaus Kovo 11-0sios Profesinio Individualis Individualis Lankomumo patikra.
gyvensenos jgudziy ugdymas ,,Streso | ugdymo plano minéjimas veiklinimo praktika | pokalbiai su pokalbiai mokiniy | Dalyky pasirinkimy
valdymas* (IV kl.). aptarimas (11 kl.) ISbandyk profesijq. | tévais (pagal ugdymo(si), suvestinés rengimas
Q Pirmosios pagalbos mokymai (I1-111 poreikj). elgesio ir (1 KL).
5 KL). lankomumo
X




Mokymosi pasiekimy ir pazangos Individualios Folkloro vakaron¢, | ISvyka j kino teatra | Individualiis Susirinkimas su Lankomumo
aptarimas. konsultacijos ir Meny dienos ir (TKL). pokalbiai su klasei déstanciais | priezitira.
o | Klasés klimato formavimo veiklos (I pokalbiai (pagal Valio Dalyvavimas tévais (pagal mokytojais Technologijy
% KI.). poreikj). apdovanojimai akcijoje Darom (I- | poreikj). (mokiniy pasirinkimy
< | Aktyvi pilietiné pozicija. (Pvz.: AS esu IV kl). pasiekimy ir registravimas (I kl.).
3:' pilietis. Visuomeniné veikla ir daromos
O | savanoriskumas. Donorysté — Viltis pazangos
gyventi, viltis pasveikti. Imigrantai, aptarimas).
emigrantai ir kt.).
Savo keliu prevenciné programa — Individualios Paskutinis Parody/muziejy Klasés tévy Individualis Lankomumo
. »Socialiné aplinka“ (I-111 kI.). konsultacijos ir skambutis (I kI.*, lankymas. susirinkimas. pokalbiai mokiniy | priezitira.
N | Diskusija Kaip gyventi prasmingai? (I- | pokalbiai (pagal HKL*, 1V kL) ugdymo(si),
S| kL. poreikj). elgesio ir
[{5] Socialinés-pilietinés veiklos aptarimas. lankomumo
(IV kL). klausimais (pagal
poreikj).
Pasitikéjimo diena (I-111 kI.). Individualios Lic¢jaus saskrydis | Edukaciné iSvyka Individualis Mokiniy II Mokiniy asmens
konsultacijos ir po Lietuva. pokalbiai su pusmecio ir byly tvarkymas.
Projekto (socialinio / pilietinio / pokalbiai (pagal tévais (pagal metiniy Metiniy mokiniy
kultarinio /aplinkos gerinimo / poreikj). poreikj). pasiekimy pasiekimy ir
bendruomenés telkimo ar kt.) aptarimas. lankomumo ataskaity
jgyvendinimas (I-11 kI.). rengimas.
- Duomeny
3| Ugdymo karjerai diena (I-111 KL1.). pagrindinio ugdymo
>§ pasiekimy
= Socialinés-pilietines veiklos, pazyméjimams

mokiniy pasiekimy ir pazangos
aptarimas (I-111 kl.).

sutikrinimas (11 KL.).
Duomeny Brandos
atestaty priedams
sutikrinimas (IV kl.).
Socialinés-pilietinés
veiklos apskaita (I-
IV KL).

* Klasé atsakinga uz renginio organizavima.

** Klasés vadovo pasirinkta pazintiné edukaciné i§vyka / ekskursija. Konkreti data tvirtinama licéjaus direktoriaus jsakymu.
Pastaba. Klasés vadovo veiklos gairése, priemonés nurodytos rekomendacinio pobtidZio. Rekomenduojama 1 val. per ménesj skirti teminei klasés valandélei.




Vilniaus licéjaus klasés
vadowvy veiklos apraso

2 priedas
KLASES VADOVO IR KLASES M. M. VEIKLA
KLASES VADOVAS
KLASE 5
VALANDU SKAICIUS 250
TIKSLAI IR UZDAVINIAL:
1.
2.
3.
Eil. Veikla Valandy Data Pastabos
Nr. skailius*
1. | DARBAS SU MOKINIAIS 190
1.1. | Klasés valandélés, teminiai uzsiémimai 40
1.
2.
1.2. | Individualas pokalbiai 20
1.
2.
1.3. | Dalyvavimas licéjaus renginiuose ir ju 30
organizavimas
1.
2.
1.4. | ISvyky / ekskursijuy organizavimas 40
1.
2.
1.5. | Kita veikla (socialiné-pilietiné veikla ir kt.) 60
1.
2.
2. | BENDRAVIMAS SU TEVAIS 20
1.
2.
3. | BENDRADARBIAVIMAS SU DALYKU 20
MOKYTOJAIS / PAGALBOS MOKINIUI
SPECIALISTAIS /| ADMINISTRACIJA
1.
2.
4. | KLASES DOKUMENTU TVARKYMAS 20
1.
2.

Klasés vadovas

%* [ .. — qv-
Valandy skaicius nurodytas rekomendacinio pobiidZio.

(parasas, vardas ir pavardé)




