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VILNIAUS LICEJAUS APRUPINIMO VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus licéjaus apriipinimo vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos apraSas (toliau —
ApraSas) parengtas Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemonémis
atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo*.

2. Sis apraSas reglamentuoja Vilniaus licéjaus (toliaus — Licéjus) apriipinimo bendrojo ugdymo ir
tarptautinio bakalaureato dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkg, nustato vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo, nurasymo ir iSdavimo tvarka.

II. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMAS IR UZSAKYMAS

3. Vilniaus licejus uz mokinio krepselio 1ésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti,
gali pirkti vadovélius skirtus mokytis pagal pagrindinio ir vidurinio ugdymo bei tarptautinio bakalaureato
programas besimokan¢iam mokiniui, vadovélius papildancias, specialiasias mokymo priemones ir ugdymo
procesui reikalingg literattira:

3.1. bendrojo ugdymo vadovélius, jraSytus tik j Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazg;

3.2. vadovél] papildancias (spausdintas ar skaitmenines) mokymo priemones (iSskyrus pratyby
sasiuvinius);

3.3. ugdymo procesui reikalingg literatiirg;

3.4. daiktus, medziagas ir jrangg (programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti reikalingas
darbo, kurybos, sporto, skaitmenines, vaizdines priemones, laboratorinius baldus, kompiutering jrangg ir
kita);

3.5. specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, demonstracines, skaitmenines mokymo
priemones, zaislus, daiktus, medzZiagas, literatiirg).

4. Vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti gali baiti skiriamos léSos ir i§ Vilniaus miesto
savivaldybés, Vilniaus licéjaus labdaros ir paramos fondo bei kity teisétai sukaupty 1ésy.

5. Vadoveliais apriipinami visi [-IV gimnazijos klasiy mokiniai.

6. Uzsakant bendrojo ugdymo dalyky vadovélius ir mokymo priemones atsakingas darbuotojas
kiekvieny kalendoriniy mety pradzioje dalyky metodines grupes informuoja apie uzsakymo galimybes
(supazindina su naujienas) ir terminus.

7. Metodinése grupése aptariami vadovéliai ir mokymo priemonés, kurie naudojami ugdymo procese
ir yra vadovéliy fonde bei jy galimos alternatyvos. Numatomas planuojamy jsigyti vadovéliy ar mokymo
priemoniy kiekis.

8. Per dvi savaites visi metodiniy grupiy pirmininkai atsakingam darbuotojui perduoda uzpildyta
pageidaujamy uZzsakyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasg (pagal pateikiamg formg).

9. Atsakingas darbuotojas pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy saraSg pateikia
svarstymui licéjaus administracijai. Sudarant uzsakomy vadoveéliy sgrasg laikomasi Sio eiliSkumo:

9.1. vadovéliai, kuriy reikés ateinantiems mokslo metams dél padidéjusio mokiniy ar klasiy
komplekty skaiCiaus;

9.2. vadovéliai, kurie turi pakeisti nebeatitinkancius atskiro dalyko programos jgyvendinimui;

9.3. vadoveéliai, kuriy truks ateinantiems mokslo metams dé¢l to, kad dalis vadovéliy fiziskai
nusidéveéje ir netinkami naudoti.



10. Licéjaus direktorius, suderings su Licéjaus taryba, priima sprendimus dél vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigyjimo uz mokymo 1ésas skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms.

11. Uzsakymai dé¢l vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo pateikiami leidé¢jams/tiekéjams. Gautas
iSankstinio apmokéjimo sgskaitas-faktiiras B] ,,BiudZetiniy jstaigy buhalterin¢ apskaita“.

12. Uzsakytus vadovélius ir mokymo priemones leidéjai/tiekéjai pristato j Licéjy, adresu Sirvinty 82
LT-08216 Vilnius.

13. Lic¢jaus direktorius Svietimo, mokslo ir sporto ministro nustatyta tvarka teikia informacija apie
mokymo lésy, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms, panaudojima.

14. Lic¢jaus direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Lic¢jaus tarybai pateikia informacija, kiek
ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus. Informacija, kiek ir
kokiy vadovéeliy ir mokymo priemoniy jsigijo licéjus per kalendorinius metus. Informacija skelbiama ir
Licéjaus interneto svetainéje www.licéjus.lt.

I1I. VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

15. Gaunami vadovéliai priimami pagal saskaitas-fakttras ar dovanojimo-gavimo aktus.

16. Nauji vadovéliai anspauduojami Licéjaus bibliotekos antspaudu — antrastinio lapo kitoje puséje ir
17 puslapyje po tekstu bei uzpajamuojami suteikiant inventorinj numerj.

17. Mokslo mety pradzioje arba jy eigoje I-II klasiy vadovéliai iSduodami dalyky mokytojams, kurie
iSdalina vadovélius mokiniams, o III-1V klasiy vadovéliai iSduodami bibliotekininkés. Pasibaigus mokslo
metams vadovéliai grazinami j biblioteka.

18. Bibliotekoje vedami vadovéliy fonto apskaitos dokumentai — ,,Vadovéliy fondo visuminés
apskaitos knyga“, vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapai.

19. Vadov¢liai nurasomi, kai jie neatitinka mokymo programy ir poreikiy, nurodant nuraSymo
priezast] (neaktualds, suniokoti, pamesti ar kt.). Visi vadovéliy, mokymo uZpajémavimo ir nuraSymo
dokumentai pateikiami B] ,,BiudZetiniy jstaigy buhalteriné apskaita“ iki inventorizacijos pradzios.

IV. ATSAKOMYBE

20. Uz bendrojo ugdymo vadovéliy ir mokymo priemoniy fondo komplektavima, apskaitg, tvarkyma,
saugojimg atsako mokyklos vadovo paskirtas bibliotekininkas.

21. Uz vadovélius, iSduotus dalyky mokytojams, jy biikle, atsako dalyko mokytojas, pasiraSydamas
vadoveliy i8davimo-grazinimo lape.

22. Dalyky mokytojai atsakingi uz mokslo mety pradzioje mokiniy supazindinimg su naudojimosi
vadoveliais tvarka ir mokslo mety eigoje uz vadoveliy biiklés patikrinima.

23. Mokiniai, gave vadovélius pasiraSo vadovéliy iSdavimo-grazinimo lape ir yra atsakingi uz
tinkamg jy priezitrg. Mokiniai, negrazing vadovéliy uz praeitus mokslo metus, negali gauti naujy
vadoveliy.

24. Licéjaus darbuotojui ir mokinui praradus ar nepataisomai suniokojus vadovélj ar kita mokymo
priemong privalo jj pakeisti nauju arba lygiaverciui prarastam.

25. Baiges vidurinio ugdymo programa mokinys privalo atsiskaityti su licéjaus biblioteka ir grazinti
mokiniui skirtg laikinai naudoti mokyklos turtg ne véliau iki einamyjy mety liepos 10 d.

26. Darbuotojas, nutraukes darbo sutartj, vadovélius ir mokymo priemones perduoda bibliotekininkui.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Atsakingas asmuo teisés akty nustatyta tvarka gali kreiptis | jgalioty institucijy pareigiinus,
nustacius neteisétus bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, tyCinio sugadinimo ar sunaikinimo
atvejus.

28. Sio Apragso pakeitimus ir papildymus tvirtina Licéjaus direktorius.



http://www.licėjus.lt/

